DATA SCUOLA DELL'INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA DI PIMO GRADO
Lunedi 2 Presa di servizio: alle h. 7.30 per il personale Ata.
settembre alle h. 7:30 per il personale docente.
Dalle 9:30 alle 12:30 COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO.
LA PRESA DI SERVIZIO E L’ORDINE DEL GIORNO DEL COLLEGIO SONO ESPLICITATI NELL’APPOSITA CIRCOLARE.
Al termine del Collegio il DS incontrera tutti i nuovi docenti
Martedi 3 h 9:00- 12:00 h 9:00- 11:00 h 9:00- 12:00
settembre Progettazione di inizio anno dei docenti Interclasse di plesso nelle singole Progettazione di inizio anno:
dell’Infanzia nella sede Angelo Mauri. sedi. Awvvio progettazione.
0.d.G: Organizzazione in base alle candidature
Linee comuni per la progettazione per il Piano estate.
didattica e accoglienza alunni. Individuazione candidature FF.SS. e
Progetti Referenti azioni del PTOF.
Mercoledi4 | h 9:00- 12:00 h 9:00- 12:00 h 9:00- 12:00
settembre | docenti saranno impegnati: Avvio Anno Scolastico Consiglio di classi prime:

Avvio progettazione.
Individuazione candidature FF.SS. e Progetti
Referenti azioni del PTOF.

Incontro di continuita infanzia e primaria.

1.0rganizzazione e programmazione
attivita;

2.Predisposizione orario delle lezioni
3. Prove di ingresso parallele
(verifica e stampa);

4. Organizzazione delle attivita di
accoglienza;

5. Eventuali proposte attivita
extrascolastiche coerenti con i Piani
di lavoro predisposti;

6. Definizione uscite e viaggi di
Istruzione;

Organizzazione in base alle
candidature per il Piano estate
Individuazione candidature FF.SS. e
Progetti Referenti azioni del PTOF.

h 8:00- 9:00 1A

h 9:00- 10:00 1B

h 10:00-11:00 1C

h 11:00.12:00 1G
Presentazione degli studenti.




Incontro di continuita infanzia e

primaria
Giovedi 5 h 9:00- 11:00 h 9:00- 12:00 h 9:00- 12:00 Consiglio di classi seconde:
settembre Intersezione. | docenti saranno impegnati: h 8:00- 9:00 2A
Individuazione dei punti di forza e di Attivita di programmazione e di h 9:00- 10:00 2B
debolezza del A.S. 2023/2024; verifica di inizio anno (come sopra). | h 10:00-11:00 2C
Accoglienza delle classi. h 11:00-12:00 2D con DS
L’'intersezione e presieduta dal DS h 12:00-13:00 2G con DS
Presentazione degli studenti.
Venerdi 6 h 9:00- 12:00 h 9:00- 12:00 h 9:00- 12:00
settembre | docenti saranno impegnati: | docenti saranno impegnati: Consiglio di classi terze:
Attivita di programmazione e di verifica di Attivita di programmazione e di h 8:00- 9:00 3A
inizio anno (vedi sopra). verifica di inizio anno (come sopra). | h 9:00- 10:00 3B
h 10:00-11:00 3C
h 11:00.12:00 3D
Presentazione degli studenti.
Lunedi 9 h 9:00- 12:00 h 9:00- 12:00 h 9:00- 12:00
settembre Incontro con le famiglie dei nuovi iscritti Incontro classi prime e nuovi iscritti | Incontri per dipartimenti disciplinari
0.d.G.
| docenti non interessati proseguono | Prove invalsi iniziali, intermedie e finali
le attivita di avvio anno scolastico Educazione Civica
Accoglienza delle classi
Martedi 10 h 9:00- 12:00 h 9:00- 12:00 Incontro D.S. e docenti con le famiglie
Settembre Awvio Anno Scolastico. Avvio Anno Scolastico. h9:00 — 10:00

Organizzazione e programmazione attivita
Predisposizione orario delle lezioni.

Incontro classi prime.

h 10:30-11:30

Incontro classi terze (Esami di Stato).
h 12:00-13:00

Incontro classi seconde.




Mercoledi 11 | h 9:00- 12:00 h 9:00- 11:00 h 9:00- 12:00
settembre Awvio Anno Scolastico. Interclasse per classi parallele nella | Avvio Anno Scolastico.
sede di Cardinal Massaia.
Presiede il Dirigente Scolastico
0.d.G.:

Definizione e organizzazione per
accoglienza alunni;
Comunicazioni del DS.

Giovedi 12 h 9:00-12:00 Collegio dei Docenti Unitario (I’ordine del giorno verra esplicitato con apposita circolare)
settembre

Venerdi 13 h 9:00- 12:00 h 9:00- 12:00 h 9:00- 12:00
settembre Avvio Anno Scolastico. Avvio anno scolastico. Avvio Anno Scolastico.
Lunedi 16 Inizio Scuola Inizio Scuola Inizio Scuola
settembre h14:30-17:30 Programmazione.

Lunedi 23 h14:30-17:30 Programmazione.

settembre

Lunedi 30 h16:30 19:30 Programmazione.kk

settembre

ATTIVITA FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO CCNL del 18/01/2024
Art. 44 Attivita funzionali all'insegnamento

1. Lattivita funzionale all’insegnamento & costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa
comprende tutte le attivita, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e
formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e Uattuazione delle delibere adottate dai predetti
organi.

2. Tra gliadempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative: a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; b) alla correzione degli
elaborati; c) ai rapporti individuali con le famiglie.



3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle
famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attivita educative nelle scuole dell’infanzia e nelle istituzioni educative,
fino a 40 ore annue;

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i gruppi di lavoro operativo per Uinclusione. Gli
obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrera tener
conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a seiin modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

4. Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate alle attivita collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate
a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b), alle attivita di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF.

5. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalita organizzative del servizio, il consiglio d’istituto sulla
base delle proposte del collegio dei docenti definisce le modalita e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la
concreta accessibilita al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione
tra istituto e famiglie.

6. Con Regolamento d’Istituto & possibile prevedere lo svolgimento a distanza delle due ore di programmazione didattica collegiale prevista peri
docenti della scuola primaria dall’art. 43 (Attivita dei docenti), comma 5, e di alcune delle attivita di cui al comma 3, lett. a) e b) del presente articolo
che non rivestano carattere deliberativo; con il medesimo strumento € possibile estendere lo svolgimento a distanza alle attivita di cui al comma 3, lett.
a) e b) che rivestono carattere deliberativo sulla base dei criteri definiti dal MIM, previo confronto di cui all’art. 30, comma 9, lett. a).

7. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad
assistere all'uscita degli alunni medesimi.

8. Il presente articolo abroga 'art. 29 del CCNL 29/11/2007.

GLO INIZIALI - INTERMEDI - FINALI - PEI PROVVISORI Le ore di attivita svolte nei gruppi di lavoro operativo per Uinclusione (GLO) sono comprese nel
monte orario, di 40 ore, previste per le attivita collegiali dei consigli di classe e di interclasse. Facendo parte delle 40 ore annue di attivita funzionali
all’insegnamento, tali ore non possono rientrare nelle ore dedicate alle lezioni. Secondo il comma 10 dell’art. 3 del DI 182/2020 ai “componenti del
Gruppo di Lavoro Operativo per Uinclusione non spetta alcun compenso, indennita, gettone di presenza, rimborso spese e qualsivoglia altro
emolumento”.



Si stabilisce, pertanto, la durata per ciascun GLO:

GLO INIZIALE di 45 minuti (entro il 30/10/2023) salvo casi eccezionali la cui durata puo essere stabilita dal Team di 60 minuti.

GLO INTERMEDIO di 45 minuti (Dal 26/02/2024 al 08/03/2024) SOLO in casi eccezionali la cui durata pu0 essere stabilita dal Team di 60 minuti.
GLO FINALE di 45 minuti salvo casi eccezionali la cui durata puo essere stabilita dal Team in 60 minuti.

GLO Per la stesura del Pei Provvisori di 30 minuti (entro il 30/6/2024), salvo casi eccezionali la cui durata puo essere stabilita dal Team di 60 minuti.

Per gliinsegnanti con un numero di classi superiore a sei, al fine di prevedere un impegno fino a 40 ore annue, si stabilisce il recupero delle ore
eccedenti a giugno.

Per i docenti che ruotano su piu classi, al fine di prevedere un impegno fino a 40 ore annue, si stabilisce il recupero delle ore eccedenti a giugno.
Come da art. 4 comma 6 del Decreto 182, le riunioni del GLO possono svolgersi anche a distanza, in modalita telematica sincrona.

Come da Decreto 153 “Le riunioni del GLO si svolgono, salvo motivata necessita, in ore non coincidenti con Uorario di lezione.”

FORMAZIONE IN SERVIZIO

Articolo 36 del CCNL 18/1/24- Comma 4. La formazione continua costituisce un diritto ed un dovere per il personale scolastico in quanto funzionale
alla piena realizzazione e allo sviluppo

della propria professionalita.

Comma 7. Per il personale docente, la formazione avviene in orario non coincidente con le ore destinate all’attivita di insegnamento di cui all’art. 43
(Attivita dei docenti). Le ore di

formazione ulteriori rispetto a quelle di cui all’art. 44, comma 4 (Attivita funzionali all’'insegnamento) sono remunerate con compensi, anche forfettari
stabiliti in contrattazione

integrativa, a carico del fondo per il miglioramento dell’'offerta formativa di cui all’art. 78.

Comma 8. Il personale docente ha diritto alla fruizione di cinque giorni nel corso dell’anno scolastico per la partecipazione a iniziative di formazione
con Uesonero dal servizio e con



sostituzione ai sensi della normativa sulle supplenze brevi vigente nei diversi gradi scolastici. Con le medesime modalita, e nel medesimo limite di 5
giorni, hanno diritto a partecipare ad

attivita musicali ed artistiche, a titolo di formazione, gli insegnanti di strumento musicale e di materie artistiche.



